
好評につき今年も開催！

どのコースも先着10名限定 受講料は、商工会員５，０００円・非会員１０，０００円(各コース)

テキスト代含む

パソコン検定の４級、３級随時開催 希望の方は気軽に申込み下さい。

試験費用は４級3,000円、３級5,000円

６月

７日(木)

１０日(木)

９日(水)

７月

17日(火)

　パソコン教室（年間スケジュール）

19：00
～

21：30

パッと目をひくディスプレイ用のPOP作成、センスあふれるプライス
POPの作り方
１．Ｗｏｒｄの基本操作
２．画像データの取り扱い方
３．ワードでの編集作業

会計ソフトを利用して
経費削減、商売繁盛

（弥生会計）
１０月

７日(火)

８日(水)

19：00
～

21：30

１．導入準備
２．取引データの入力
３．各種帳簿出力
４．決算処理等
５．経営分析と資金繰り

みんなの目をひく
ＰＯＰで売上ＵＰ！
（Ｗｏｒｄの研修）

パソコンの電源を入れるところから、文字入力、基本操作の学習。
１．パソコンの基本操作　パソコンとは何か　パソコンでできること
■電源のON／ＯＦＦ　電源を入れる際の注意点と電源を切る際の注
意点
２．マウスの操作練習
■クリック、ダブルクリック、ドラッグの練習
３．ウインドウの操作　ウインドウの移動、サイズ変更、最大化、最小
化
４．インターネットで出来ること19日(木)

19：00
～

21：30

まだ手書き？
簡単に作れます！
請求書・見積書

作成講座
（エクセルの研修）

９月
19：00

～
21：30

エクセルの基本的な使い方、関数の働きを学んでいただきます。ま
た簡単な関数を使って仕事に使える請求書を作ります。
１．Ecxelの操作のおさらい
２．画面周りの説明　基本操作　ツールバーの表示、ページ設定
３．計算式、関数を使ってみる
４．オートフィル、並べ換え等

１０日(水)

９日(火)

今さら聞けない
パソコン基礎講座

基本からみっちり学習

パ
　
ソ
　
コ
　
ン
　
教
　
室

デジカメ写真
の編集・整理術

ディスプレイ用の写真の撮り方、写真の編集方法、写真の活用方法
を学修。
１．デジタルカメラからパソコンへの取り込み方法
２．画像取り込み後のファイル管理方法
３．画像編集ソフトを使用しての編集作業

８月
19：00

～
21：30

６日(水)

18日(水)
19：00

～
21：30

19：00
～

21：30


